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                             Director General  

 

                        

 

INVITATIE DE PARTICIPARE 

 

 

Clubul Sportiv Municipal Bucuresti organizeaza in vederea achizitionarii  “servicii de arhivare”, 

in cadrul procedurii de achizitie proprie pentru serviciile sociale si alte servicii specifice, 

prevazute in Anexa nr.2 la Legea nr.98/2016 . 

Invitam toti operatorii economici interesati, care corespund cerintelor solicitate prin documentatia 

de atribuire, sa transmita oferta la sediul nostru din Bulevardul Basarabia, NR. 43A, sector 2,  

Compartimentul Achizitii.  

Denumirea: Clubul Sportiv Municipal Bucuresti; 

Cod de înregistrare fiscală: 22389856; 

Adresa: Bulevardul Basarabia, Nr 43A, Sector 2, Bucuresti, Romania; 

Telefon:021.313.66.33;Fax:021.317.42.48;E-mail:achizitii@csmbucuresti.ro; 

Pagina de internet: www.csmbucuresti.ro 

Denumirea serviciilor : 79995100-6   servicii arhivare 

1. Procedura se va finaliza prin incheierea unui contract valabil 3 luni de la data semnarii acestuia. 

2. Termenul limita de depunere a ofertelor: 13.06.2025, ora 10.30. 

3. Data, ora şi locul deschiderii ofertei: 13.06.2025 incepand ora 11.00, la sediul Clubului Sportiv 

Municipal Bucuresti din Bulevardul Basarabia, Nr. 43A, Sector 2 Bucuresti, Romania 

4. Adresa la care se transmit ofertele: Bulevardul Basarabia, Nr. 43A, Sector 2 Bucuresti, in plic  

- cu toate documentele de la punctul 13  semnate si stampilate de conducatorul institutiei , 

5. Limba in care trebuie redactate ofertele: limba romana ; 

6. Sursa de finanţare a contractului: bugetul local ; 

7. Justificarea achizitiei – conform referat necesitate intocmit de Compartimentul Administrare 

Baze 

8. Perioada de valabilitate a ofertei: 30 de zile; 

9. Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut/contract, cu obligativitatea respectarii cerintelor 

minime. 

10. Informaţii şi clarificări: eventualele clarificări (informaţii) suplimentare pot fi obtinute la: 

achizitii@csmbucuresti.ro sau csmb@csmbucuresti.ro; 

 

 

11. Garantia de participare: nu se solicita. 

13. In sustinerea capacitatii de exercitare a activitatii profesionale se vor depune: 

- Autorizatie Legatorie 

- Autorizatie Pastrare si Conservare 

mailto:achizitii@csmbucuresti.ro
http://www.csmbucuresti.ro/
mailto:achizitii@csmbucuresti.ro
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- Autorizatie Prelucrare Arhiva 

- ISU Autorizatie de securitate la incendiu ArhivDepo-  

Declaratie privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art. 164 din Legea nr. 98/2016 - 

Formularul nr. 1; 

- Declarație privind neîncadrarea în situațiile prevăzute  la art. 165 din Legea nr. 98/2016 - 

Formularul nr. 2 ; 

- Declarație privind neîncadrarea în situațiile prevăzute  la art. 167 din Legea nr. 98/2016 - 

Formularul nr. 3 ; 

- Declaraţie  privind evitarea conflictului de interese, conform art 59-60 din Legea nr 98/2016 

Formularul nr. 4; 

- Formularul de oferta –servicii  -  Formularul nr. 6 

- Propunerea tehnica va fi prezentata incat sa detalieze si sa demonstreze modul de indeplinire al 

tuturor cerintelor caietului de sarcini. Orice oferta care nu indeplineste in mod corespunzator 

cerintele caietului de sarcini, va fi declarata neconforma. Operatorii economici vor prezenta si o 

declaratie pe proprie raspundere a ofertantului din care să rezulte faptul că, la elaborarea ofertei, 

ofertantul a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile privind protectia muncii care sunt în 

vigoare în Romania, precum si că le va respecta în vederea implementarii contractului ; 

- Declaraţie privind respectarea reglementărilor obligatorii în domeniile mediului, social si al 

relatiilor de muncă- Formularul nr. 7 

Oferta nu va conţine TVA . Se va specifica cota legala pentru TVA  

 

Contestatiile privind procedura de atribuire a contractului ce fac obiectul prezentei invitatii de 

participare se vor solutiona de catre instanta competenta. 

 

Intocmit,  

Resp. Achiz. Publice  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

CAIET DE SARCINI 

procedura simplificata in vederea achizitionarii “ servicii de arhivare” 
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1. OBIECTUL PROCEDURII DE ACHIZIȚIE  

 

Autoritatea cotractantă vizează achiziționarea “servicii arhivare ”,  pentru prelucrare fond 

arhivistic.  Autoritatea contractantă va încheia un contract cu operatorul economic, care a depus 

o oferta admisibila cu pretul cel mai scazut pentru tot pachetul . 

 

2. CERINȚE PRIVIND CARACTERISTICILE SERVICIILOR (CERINȚE TEHNICE) 

 

Operatorii economici (ofertanții) vor asigura cu operativitate, eficiență și în mod sustenabil din 

punct de vedere financiar, servicii de bună calitate, conform documentației de atribuire și conform 

nevoilor autorității contractante. 

Operatorul economic va elabora propunerea tehnica si financiara astfel incat aceasta sa respecte 

in totalitate cerintele prevazute in Documentatia de atribuire pusa la dispozitie de autoritatea 

contractanta. 

 

3. INFORMAȚII PRIVIND PROPUNERILE FINANCIARE, MODUL DE 

PREZENTARE A ACESTORA ȘI CRITERIUL DE ATRIBUIRE 

 

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut. 

Autoritatea contractantă va încheia contractul cu un singur operator economic, a carui oferta este 

declarata admisibila. 

Prin ofertele financiare, agenții economici își vor asuma :  

➢ Tariful per persoana/eveniment/tip risc eveniment  

Tariful va include toate taxele ( TVA, taxe, etc....) 

 

TARIFELE NU VOR PUTEA FI DEPASITE IN NICIO SITUATIE PE TOATA DURATA 

CONTRACTULUI.  

Tarifele vor fi exprimate in LEI.  

 

 

 

 

 

Conditii minimale 
        Prestatorul trebuie sa detina urmatoarele: 

- Autorizatie Legatorie 
- Autorizatie Pastrare si Conservare 
- Autorizatie Prelucrare Arhiva 
- ISU Autorizatie de securitate la incendiu ArhivDepo 
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- ISO 9001 
- ISO 14001 
- ISO 27001 
- ISO 45001 

       Lucrarile vor cuprinde :  

1. Servicii de scanare: 

- Procesare documente in vederea scanarii  ( eliminat cleme ,agrafe ,capse) 
- Scanare Documente A4, 300 dpi, format PDF, alb/negru   un dosar = 1 pdf 
- Indexare documente (pana la maxim 5 cuvinte) 
- Ocerizare documente 
- Refacere dosar la  forma initiala 
- Export date pe usb 

 
2. Servicii preluare arhiva : 

- Cutie arhiva 

- Manipulare (incarcare/ descarcare) 

- Impachetare arhiva in cutii 

- Sigilare cutie 

- Raport inventar continut cutii in format electronic 

- Consultare cutii la sediul clientului 

3. Servicii arhivare documente 

- Sortare arhiva 
- Pregatirea documentelor in vederea legarii (eliminat cleme, agrafe,capse) 
- Legatorie arhiva in coperti de carton 

 
 
 
 
 
 
 
 

- Stabilire termene de pastrare 
- Inventar arhivistic in format electronic 
- Scris pe cotor date  identificare 
- Materiale consumabile  ( coperti,sfoara,etc ) 

     Stabilirea  documentelelor ( nr cutii, ani,tipuri documente ) care vor putea fi casate ( distruse)  
     Acces in aplicatia electronica,pentru consultarea si identificarea documentelor   13 luni ( inclus 
in pret achiziiei) 

 

Intocmit, 
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Compartiment Administrare Baze Sportive 

Alexandru Chisescu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Formular nr. 1  

  Operator economic 

................................ 

(denumirea/numele) 

D E C L A R A Ţ I E 

 privind neîncadrarea în prevederile art. 164 din Legea 98/2016 

 Subsemnatul, .............. reprezentant împuternicit al ......................... (denumirea operatorului 

economic) în calitate de candidat/ofertant/ofertant asociat/terţ susţinător al candidatului/ofertantului la 

procedura pentru achiziţia de .............................................., cod CPV ......................................................., 

organizată de .................................................. , declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din 
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procedura de achiziţie publică şi sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în acte publice, că nu mă aflu în 

situaţia prevăzută la art. 164 din Legea 99/2016, respectiv nu am fost condamnat prin hotărâre definitivă 

a unei instanţe judecătoreşti, pentru comiterea uneia dintre următoarele infracţiuni: 

   a) constituirea unui grup infracţional organizat, prevăzută de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind 

Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei 

penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   b) infracţiuni de corupţie, prevăzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi 

completările ulterioare, şi infracţiuni asimilate infracţiunilor de corupţie prevăzute de art. 10-13 din Legea 

nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea şi sancţionarea faptelor de corupţie, cu modificările şi 

completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care 

respectivul operator economic a fost condamnat; 

   c) infracţiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevăzute de art. 181 -185 din Legea 

nr. 78/2000, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei 

penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   d) acte de terorism, prevăzute de art. 32-35 şi art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea şi 

combaterea terorismului, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale 

legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   e) spălarea banilor, prevăzută de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea şi sancţionarea spălării 

banilor, precum şi pentru instituirea unor măsuri de prevenire şi combatere a finanţării terorismului, 

republicată, cu modificările ulterioare, sau finanţarea terorismului, prevăzută de art. 36 din Legea nr. 

535/2004, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei 

penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   f) traficul şi exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu 

modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului 

în care respectivul operator economic a fost condamnat; 

   g) fraudă, în sensul articolului 1 din Convenţia privind protejarea intereselor financiare ale Comunităţilor 

Europene din 27 noiembrie 1995. 

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi 

înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării 

declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun. 

Înţeleg ca în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de 

încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii. 

Data completării 

Operator economic, 

                                                                        ............................... 

               (semnătură autorizată) 

 

Formular nr. 2  

  Operator economic 

................................ 

(denumirea/numele) 

 

 

 

D E C L A R A Ţ I E 

 privind neîncadrarea în prevederile art. 165 din Legea 98/2016 
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 Subsemnatul, .............. reprezentant împuternicit al ......................... (denumirea operatorului 

economic) în calitate de candidat/ofertant/ofertant asociat/terţ susţinător al candidatului/ofertantului la 

procedura pentru achiziţia de .............................................., cod CPV ......................................................., 

organizată de .................................................. declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din 

procedura de achiziţie publică şi sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în acte publice, că: 

  Nu mi-am încălcat obligaţiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuţiilor la bugetul 

general conoslidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o hotărâre judecătorească sau decizie administrativă 

având caracter definitiv şi obligatoriu în conformitate cu legea statului în care respectivul operator 

economic este înfiinţat. 

  

 Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg 

că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice 

documente doveditoare de care dispun. 

 Înţeleg ca în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de 

încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii. 

 

 

 

Data completării 

     

        Operator economic, 

        .................................  

                 (semnătură autorizată) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    Operator economic                                                                              Formular nr. 3 

........................................... 

       (denumirea/numele) 

DECLARAŢIE  

privind neîncadrarea în prevederile art. 167 din Legea 98/2016 

    Subsemnatul......................................................................................reprezentant împuternicit al 

...................................………… (denumirea operatorului economic), in calitate de ofertant/ofertant 

asociat/terţ susţinător al ofertantului, la procedura pentru atribuirea contractului 

……………………………………., organizată de ................................................, declar pe proprie 
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răspundere că nu mă aflu în vreuna din situaţiile prevăzute la art. 167 din Legea nr. 99/2016 privind 

achizițiile publice, respectiv; 

    a) a încălcat obligaţiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractantă poate demonstra acest lucru 

prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi decizii ale autorităţilor competente prin care se constată 

încălcarea acestor obligaţii; 

    b) se află în procedura insolvenţei sau în lichidare, în supraveghere judiciară sau în încetarea 

activităţii; 

    c) a comis o abatere profesională gravă care îi pune în discuţie integritatea, iar autoritatea contractantă 

poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi o decizie a unei instanţe 

judecătoreşti sau a unei autorităţi administrative; 

    d) autoritatea contractantă are suficiente indicii rezonabile/informaţii concrete pentru a considera că 

operatorul economic a încheiat cu alţi operatori economici acorduri care vizează denaturarea concurenţei 

în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză; 

    e) se află într-o situaţie de conflict de interese în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză, iar această 

situaţie nu poate fi remediată în mod efectiv prin alte măsuri mai puţin severe; 

    f) participarea anterioară a operatorului economic la pregătirea procedurii de atribuire a condus la o 

distorsionare a concurenţei, iar această situaţie nu poate fi remediată prin alte măsuri mai puţin severe; 

    g) operatorul economic şi-a încălcat în mod grav sau repetat obligaţiile principale ce-i reveneau în cadrul 

unui contract de achiziţii publice, al unui contract de achiziţii sectoriale sau al unui contract de concesiune 

încheiate anterior, iar aceste încălcări au dus la încetarea anticipată a respectivului contract, plata de daune-

interese sau alte sancţiuni comparabile; 

    h) operatorul economic s-a făcut vinovat de declaraţii false în conţinutul informaţiilor transmise la 

solicitarea autorităţii contractante în scopul verificării absenţei motivelor de excludere sau al îndeplinirii 

criteriilor de calificare şi selecţie, nu a prezentat aceste informaţii sau nu este în măsură să prezinte 

documentele justificative solicitate; 

    i) operatorul economic a încercat să influenţeze în mod nelegal procesul decizional al autorităţii 

contractante, să obţină informaţii confidenţiale care i-ar putea conferi avantaje nejustificate în cadrul 

procedurii de atribuire sau a furnizat din neglijenţă informaţii eronate care pot avea o influenţă 

semnificativă asupra deciziilor autorităţii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a 

respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achiziţie 

publică/acordului-cadru către respectivul operator economic. 

 

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că 

autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice 

documente doveditoare de care dispun. 

 

 

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea 

prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii. 

 

 

 

 

 

 

Data completării      Operator economic, 

        .................................  
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                 (semnătură autorizată) 

 

 

 

 

 

 

 

Formular nr. 4  

  Operator economic 

................................ 

(denumirea/numele) 

 

D E C L A R A Ţ I E 

 privind neîncadrarea în prevederile art. 59 şi art. 60 din Legea 98/2016 

 

 

 Subsemnatul, .............. reprezentant împuternicit al ......................... (denumirea operatorului 

economic) în calitate de candidat/ofertant/ofertant asociat/terţ susţinător al candidatului/ofertantului la 

procedura pentru achiziţia de .................................................., cod CPV 

......................................................., organizată de .................................................. declar pe propria 

răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedura de achiziţie publică şi sub sancţiunile aplicabile faptei 

de fals în acte publice, că: 

 Nu mă aflu în situaţii potenţial generatoare de conflict de interese cu autoritatea contactantă 

prevăzuta la art. 59, respectiv art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice. 

 

 Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg 

că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice 

documente doveditoare de care dispun. 

 Înţeleg ca în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de 

încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii. 

 

 

 

Data completării 

     

        Operator economic, 

        .................................  

                 (semnătură autorizată) 
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.........................................                                                                                             Formular nr. 6 

 (denumire/oferte ofertant) 

 

FORMULAR DE OFERTĂ 

Către .................................................................................................... 

  (denumirea autorităţii contractante şi adresa completă) 

 

1. Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului 

............................................... (denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca, în conformitate cu 

prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus mentionată, să executăm: 

..........................................................................................................................................  pentru suma de 

....................................., (suma în litere şi în cifre) lei exclusiv TVA, la care se adaugă TVA în valoare de 

................................... (suma în litere şi în cifre, precum şi moneda). 

 

2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să începem lucrările cât mai 

curând posibil după primirea ordinului de începere şi să terminăm lucrările în conformitate cu graficul de 

execuţie anexat, în ....................................................... (perioada în litere şi în cifre). 

 

3. Ne angajăm să menţinem aceasta ofertă valabilă pentru o durată de ........... zile, (durata în litere şi cifre) 

respectiv până la data de ................. şi ea va rămâne obligatorie pentru noi           (ziua/luna/anul) şi poate 

fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate. 

 

4. Am înţeles şi consimţim că, în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câştigătoare, să 

constituim garanţia de bună execuţie în conformitate cu prevederile din documentaţia de atribuire. 

 

5. Precizăm că (se bifează opţiunea corespunzătoare): 

 |_| depunem ofertă alternativă, ale carei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat 

în mod clar „alternativă”/”altă ofertă”. 

 |_| nu depunem ofertă alternativă. 

6. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică aceasta ofertă, împreună cu comunicarea 

transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este acceptată ca fiind câştigătoare, vor constitui un 

contract angajant între noi. 

7. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice sau orice ofertă 

primită. 

Data _____/_____/_____ 

 

...............................................................................,  

(nume, prenume şi semnătură),  
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L.S. 

în calitate de ............................................ legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele 

...................................................... (denumirea/numele operatorului economic) 

 

 

 

 
Anexa la formularul de oferta  

 

 

 

 

 

 

Oferta de pret 

Servicii Arhivare 

 

 

 

 

Denumire servicii 

 

Nr Estimat  

Autoritatea 

Contractanta 

Tarif unitar 

-In lei -

OFERTANT-  

Total fara 

T.V.A. 

-in lei- 

Total inclusiv 

T.V.A. 

-in lei- 

1. Servicii de 

scanare: 

262 000 

pagini 

X X X 

2. Servicii 

preluare arhiva : 

 

200 cutii 

X X X 

3Servicii arhivare 

documente 

1500 de 

dosare 

X X X 

Servicii Depozitare 

si Preluare Arhiva 

250 cutii X X X 

 

 

 

Total 

    

                  

       Inclus in pret:      

      Stabilirea  documentelelor ( nr cutii, ani,tipuri documente ) care vor putea fi casate ( distruse)  

     Acces in aplicatia electronica, pentru consultarea si identificarea documentelor   13 luni ( inclus in pret 

achiziiei) 

 

 

*tarifele includ toate taxele (TVA, etc.) 

- se va specifica cota legala de TVA ............................. 

 

TOTAL OFERTA   = ............................ lei fara TVA .  
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Prezenta oferta este valabila pana la data de --------------------------. 

 

    Data ....../....../....... 

    . ....................., (semnatura), in calitate de ........................, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele 

........................... (denumirea/numele operatorului economic) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Formular nr. 7  

 

 

DECLARAŢIE 
privind respectarea reglementărilor obligatorii  

în domeniile mediului, social si al relatiilor de muncă 

 

Subsemnatul(a) .............................................................. împuternicit/reprezentant legal al 

…………………………………..................... (numele operatorului economic) declar pe propria 

răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că la elaborarea ofertei am ţinut cont de 

obligatiile din domeniile mediului, social si al relatiilor de muncă, conform legislatiei în vigoare. 

 

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg 

că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, 

situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor 

din prezenta declaraţie. 

 

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane 

juridice sau fizice să furnizeze informatii reprezentanţilor autorizaţi ai Clubului Sportiv Municipal 

Bucuresti cu adresa in  Calea Vitan nr. 242 , sector 3 , Bucuresti cu privire la orice aspect referitor la 

respectarea de către noi a obligaiilor din domeniile mediului, social si al relatiilor de muncă. 

 

Data completării ………/…………………. 

 

Semnez ……………….. (nume si semnătură) în calitate de ……………………, legal autorizat să 

semnez oferta pentru si în numele …………………………………………... 

(denumirea/numele operatorului economic participant la licitatie) 
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